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Cast I.
Uvodni ustanoveni

Cl. 1

Organizacni fad Vysocina Tourism, pfispévkova organizace (dale téz ,organizace®) stanovi
zasady cinnosti a fizeni organizace, ukoly a vzajemné vztahy jednotlivych zaméstnancl
a rozsah jejich pravomoci.

Cl.2

V &ele organizace stoji Feditel organizace (dale jen ,Feditel*). Ridi jeji ¢Ginnost. Za plnéni dkold
je feditel odpovédny Radé Kraje Vysocina (dale jen ,rada kraje).

C.3

Koordinaci ¢&innosti v ramci organizace zajistuje feditel. Jednotlivi zaméstnanci maji
specifikovanou napli prace a je mezi nimi uplatfiovan vztah kooperace. Pfipadné spory
vzniklé pfi zabezpecovani pracovnich Ukold mezi jednotlivymi zaméstnanci budou feSeny
vzajemnou dohodou a nedojde-li k takové dohodé, rozhodne o feSeni feditel.

Cl. 4

(1) Reditel je statutarnim organem opravnénym jednat samostatné ve vSech vecech
tykajicich se organizace. Reditel jménem organizace pravné jedna tim zplUsobem,
ze k vytis§ténému nebo napsanému jménu organizace pfipoji svUj vlastnoruéni podpis.

(2) V nepfitomnosti Feditele pisemnosti podepisuje zaméstnanec zastupuijici feditele tak,
Ze nad vypsané jméno a pfijmeni feditele se vlastnoru¢né podepiSe zaméstnanec
povéfeny k podpisu a pfed své jméno napisSe zkratku ,v z.“

Cl.5

(1) VSichni zameéstnanci maji povinnost vramci a rozsahu svérenych agend
(Cast II. tohoto vnitfniho pFedpisu) poskytovat informace v souladu se zakonem
€. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu.

(2) VSichni zaméstnanci maji povinnost vramci a rozsahu svéfenych agend
(Cést Il. tohoto  vnitiniho predpisu) zajistovat zpracovani odbornych pracovnich
podkladl pro zasedani komisi Rady Kraje Vyso€ina a vyborl Zastupitelstva Kraje
Vysocina.

(3) VSichni zaméstnanci maji povinnost vramci a rozsahu svéfenych agend
(Cast Il. tohoto vnitfniho predpisu) zajiStovat pribéznou aktualizaci udaju zavéSenych
na webovych strankach organizace.

(4) VsSichni zaméstnanci maji povinnost vramci a rozsahu svefenych agend
(Cast II. tohoto vnitfniho pfedpisu) pfedavat smlouvy k evidenci Fediteli.

(5) Reditel organizace a ekonomka - GU&etni vykonavaiji finanéni fizeni a kontrolu v souladu

s § 25 zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné
nékterych zakonu (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjSich predpisu,



atovramci svéfenych agend (Cast Il. tohoto vnitiniho pfedpisu) a rozsahu daném
povéfenimi vydanymi feditelem.

Cast Il

Rozsah svérenych agend

A. REDITEL ORGANIZACE

- zajiStovani agend stanovenych fediteli obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy,

- zajistovani plnéni ukolld ulozenych Fediteli Radou Kraje Vysocina a Zastupitelstvem
Kraje Vysocina a pracovniky odboru kultury, pamatkové péce a cestovniho ruchu,
pfripadné dalSich dotéenych odborl Krajského Ufadu Kraje Vysocina,

- koordinace €innosti zaméstnanc( organizace,

- provadéni hodnoceni prace podfizenych zaméstnancu, zpracovavani navrh(i na jejich
odmény, zpracovavani navrhi na Upravu jejich platu a na dal$i moznosti jejich
kvalifikace,

- vytvareni kratkodobych, stfednédobych a dlouhodobych planu organizace,

- vydavani organiza¢niho fadu a dalSich vnitfnich pfedpisu,

- zajiStovani vybéru novych zaméstnanct,

- vyfizovani stiznosti a zajiStovani pfijeti opatfeni k napravé; pro vyfizovani stiznosti
se Fidi vnitfnim pfedpisem organizace o pfijimani a vyfizovani stiznosti,

- plni roli pové&fence pro ochranu osobnich udajii dle NARIZENI EVROPSKEHO
PARLAMENTU A RADY (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto udaja
a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaja).

B. PRACOVNIK MARKETINGU

- komplexni koordinace realizace stfednédobych projektd na podporu cestovniho ruchu
s celokrajskym dopadem,

- priprava a realizace projektd na podporu cestovniho ruchu podle vécného,
finanéniho, ¢asového a pravniho ramce,

- komplexni zajiStovani prezentace turistického potencialu Vysociny, v¢. organizovani
uCasti na tuzemskych i zahrani¢nich veletrzich cestovniho ruchu a indoorovych
a outdoorovych prezentacnich akcich,

- organizace fam/press tripu,

- organizace seminarl, workshopU, konferenci,

- koordinace €innosti turistickych informacnich center v Kraji Vysocina,

- spoluprace s podnikatelskou a neziskovou sférou, s organy pamatkové péce
aochrany pfirody a se samospravnymi organy v oblasti propagace a rozvoje
cestovniho ruchu v kraji,

- zajiStovani komunikace organizace s partnery v ramci kraje i navenek,

- poskytovani odborné a metodické pomoci a informacni podpory subjektim Kraje
Vysocina v oblasti cestovniho ruchu,

- zajiStovani chodu kancelafe Vysolina Convention Bureau zfizené za ucCelem
efektivnéj$i podpory a propagace subjektu poskytujicich sluzby v oblasti kongresove,
korporatni a incentivni turistiky — organizace akci, komunikace s partnery,
administrace a aktualizace dat webovych stranek www.vysocinaconvention.cz.



http://www.vysocinaconvention.cz/

C. ZAMESTNANCI

- komplexni koordinace realizace stfednédobych projektd na podporu cestovniho ruchu
s celokrajskym dopadem,

- priprava a realizace projektd na podporu cestovniho ruchu podle vécného,
finan&niho, ¢asového a pravniho ramce,

- komplexni zajiStovani prezentace turistického potencialu Vysoc€iny, v€. organizovani
ucasti na tuzemskych i zahrani¢nich veletrzich cestovniho ruchu a indoorovych
a outdoorovych prezentaénich akcich,

- organizace fam/press tripu,

- organizace seminarl, workshopU, konferenci,

- administrace a aktualizace dat webovych stranek www.region-vysocina.cz (turisticky
portal Vysociny),

- administrace a aktualizace dat webovych stranek organizace
WWW.Vysocinatourism.cz,

- administrace a aktualizace dat webovych stranek www.vysocinounakole.cz,

- administrace a aktualizace dat webovych stranek www.region-vysocina.cz/temata,

- spoluprace a komunikace s partnery v oblasti cestovniho ruchu (z vefejného,
soukromého i neziskového sektoru) v ramci Vysoginy, Ceské republiky i zahranigi,

- poskytovani odborné a metodické pomoci a informacni podpory subjektim Kraje
Vysocina v oblasti cestovniho ruchu,

- zajiStovani chodu Vyso€ina Film Office (Filmové kancelafe Kraje Vysocina)
v€. administrace a aktualizace dat webovych stranek www.filmvysocina.cz,

- zajisStovani agendy PR — zpracovani tiskovych zprav, komunikace s novinafi,
zpracovani podkladu pro tisténa a elektronicka média,

- administrace facebookového profilu @regionvysocina.cz,

- administrace instagramového profilu @regionvysocina.cz,

- koordinace tvorby produktl cestovniho ruchu na krajské i oblastni urovni,

- zajiSténi tvorby a propagace produktl, zajiSténi provazanosti nabidky s agenturou
CzechTourism (narodni produkty),

- navazovani partnerstvi v regionu,

- zajiStovani sbéru dat a informaci od partnert v regionu,

- zajistovani administrativni agendy organizace:

o vedeni evidence posty

vyfizovani korespondence

vedeni evidence ukoll a sledovani termind jejich plnéni

vedeni evidence podkladi pro vypoCet mezd (dochazkové listy, dovolenky,

propustky, neschopenky, atd.)

vedeni evidence naroku na stravenky

vedeni evidence faktur

vedeni evidence smluv

vedeni evidence vefejnych zakazek

vedeni evidence vnitfnich pfedpist organizace

vedeni skladové evidence

vedeni evidence drobnych nakupu v hotovosti z pokladny

provadéni inventur, zpracovavani inventarizacnich seznamu, ovéfovani souladu

fyzického a u€etniho stavu majetku
o komplexni zajiStovani spisové sluzby a pfedarchivni pé€e o pisemnosti,

- pfiprava a kompletace dokladi a dokumentl k zahrani€nim pracovnim cestam
pracovniki organizace (cestovnich pfikazl, jizdenek, letenek, pojisténi), vypocet
naroku na cestovni nahrady,

- likvidace tuzemskych a zahrani€nich cestovnich pfikazd (kontrola a vyuctovani),

- pokladni manipulace s penézni hotovosti v tuzemské i v zahrani¢nich ménach,
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- organizaéni zajistovani propagacCnich akci (veletrhy, workshopy, fam tripy, press
tripy), v&. zajiStovani pfipravy a pofizovani propagacnich predméta,

- zodpovédnost za autoprovoz v organizaci,

- organizace prubéhu navstév, konani porad a jednani:
o pfiprava programu jednani po organizacni strance
o pofizovani zaznamu z porad a jednani.

Cast Il

Zavérecéna ustanoveni

(1) Tento Organizacni fad rusi Organizacni fad Vysocina Tourism, pfispévkové organizace
€. 1/15 ze dne 1. 10. 2015.

(2) Tento Organiza¢ni fad nabyva platnosti a u€innosti dnem podpisu.

V Jihlavé dne 1. 6. 2018

Ing. Tomas Cihak

feditel



